ZARZ ADZENIE Nr 36/2011
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 21 czerwca 2011 r.

w sprawie sposobu zargdzania przez P&stwowa Wyzsz Szkok Zawodowy realizacija
projektéw unijnych oraz projektow finansowanych przez inne podmioty

Na podstawie:

- art. 66 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 lip@@2r. - Prawo o szkolnictwie wrgzym (Dz. U. Nr 164,
poz. 1365, z p. zm.),

- 8§ B0 wust. 2 pkt 7 Statutu PWSZ w Koninie, stangego zaicznik do uchwaly
Nr  174/1I/111/2007 Senatu HRsstwowe] Wyiszej Szkoty Zawodowej w Koninie z dnia
13 marca 2007 r. w sprawie uchwalenia statutas®ewe] Wyszej Szkoly Zawodowej
w Koninie (z pén. zm.) Pastwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie,

- 8§ 10 ust. 3 zatznika do zarmzenia nr 34/2007 Rektora PWSZ w Koninie z dnigstopada
2007 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego PW3Zoninie (z pgn. zm.)

zaradza sg¢, co nastpuje:

§ 1. Zaradzenie okréla sposOb zardzania przez Rstwowa Wyzsz Szkok Zawodowe
realizacjy projektow unijnych oraz projektéw finansowanyclzexr krajowe i zagraniczne podmioty
gospodarcze, zwanych dalej ,projektami”, w tym:

1) wskazywania finansowych i organizacyjno-prawnych zimmsci pozyskania srodkow
finansowych dla realizacji projektu;

2) przygotowywania i zatwierdzania gtéwnych dokumeniarzadczych dla projektu;

3) prowadzenia dziatazwiazanych z zapewnieniem zasobow ludzkich i finansdwgla realizaciji
projektu;

4) nadzorowania i monitorowania stanu przygotowani@gsku o dofinansowanie projektu;

5) prowadzenia ewidencji dziatgprojektowych;

6) nadzorowania i monitorowania realizacji projektutym takze budetu i wydatkowanigrodkéw
przewidzianych do jego realizacji.

§ 2.llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o pracowniku, najeprzez to rozumie osolz
swiadczca prag w Uczelni w ramach stosunku pracy lub umowy cyefirawnej.

8 3.Pracownik zamierzagy uczestnicz§ w dziataniach projektowych z witasnej inicjatywy
albo na polecenie zwierzchnika #howego, zwany dalej ,pracownikiem”, powinien pos&d
1) wiedz w zakresie finansowych i organizacyjno-prawnychzimesci pozyskaniasrodkdw
finansowych dla realizacji projektu;
2) umiegtnaos¢ przygotowania gtownych dokumentéw zgdzzych dla projektu, a mianowicie:
a) wstpnej koncepcji projektu,
b) wniosku o dofinansowanie projektu.

§ 4.1. Pracownik przedstawia bezZpedniemu przetoonemu pomyst dotyezy realizacji
projektu przez PWSZ w Koninie. W tym celu skladaiogek o wyraenie zgody na przygotowanie
gtéwnych dokumentéw zagdczych dla projektu.

2. Wyrazenie zgody bdz odmowa wyraenia zgody naspuje niezwlocznie.

3. Wz6r wniosku stanowi zgtzniknr 1 do zaradzenia.



§5.1. W terminie dwdch tygodni od otrzymania pisemmagpdy pracownik opracowuje
wstepm koncepog projektu i przedstawiajdo akceptaciji bezgoedniemu przetzonemu.
2. Wstpna koncepcja projektu powinna zawieve szczegolngxi:
1) okrélenie celu gtdwnego i celéw szczegotowych, azéalwvskazanie planowanych do uzyskania
efektéw determinajcym powodzenie calego projektu;
2) okrélenie, w formie harmonogramu, alanych terminéw realizacji;
3) ustalenie planu finansowego, w tyradet finansowania.
3. Wyrazenie akceptacji diz odmowa akceptacji nagtuje niezwtocznie.
4. Wzor wstpnej koncepcji projektu stanowi zakniknr 2 do zaradzenia.

8§ 6.1. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji pkiie w tym efektywnego wykorzystania
srodkow finansowych oraz zapewnienia spépialziatar projektowych z celami PWSZ w Koninie
Rektor powotuje, w drodze zadzenia, Zespo6t nadzougy dla projektu, zwany dalej ,Zespotem”

2. Pracownik przedstawia Rektorowi propozycsktadu Zespotu, podpisane zgizenie
przekazuje przewodniggzemu Zespotu wraz ze vgpim koncepag projektu - do rekomendowania.

3. Przewodniczcy Zespotu przedktada Rektorowi rekomendacje Zesglat projektu w terminie
5 dni roboczych.

4. Rektor zatwierdza albo odmawia zatwierdzenigpvetj koncepcji projektu.

§7.1. W terminie 30 dni od zatwierdzenia g®tej koncepcji projektu pracownik przygotowuje
wniosek o dofinansowanie projektu i wykaz oséb pragwanych do zatrudnienia w projekcie.

§ 8.1. Rektor sprawuje nadzér nad realizgmjojektu.
2. Nadzo6r jest realizowany przez Zespot.
3. Zespot powotuje siw sktadzie od 3 do 7 os6b $péd kandydatow wskazanych przez
pracownika dziatacego w porozumieniu z bezfgednim przetaonym kandydata, w tym:
1) przedstawiciela dziekana zainteresowanego kzyktaniem wynikoéw projektu;
2) dwdch przedstawicieli Kanclerza;
3) dwdch przedstawicieli Kwestora.

4. Do zadéa Zespotu nalgy:

1) przygotowywanie dla Rektora rekomendacji lfyyich dokumentéw zwkanych z realizagj
projektu;
2) udzielanie pomocy w rozadywaniu bigacych problemow w trakcie realizacji projektu.

5. Rektor zasiga opinii Zespotu, a w razie potrzeby ekspertOwsprawie oceny pogbow
w realizacji projektu.

6. W przypadku gdy w trakcie realizacji projektuagk sk, ze nie zapewnia on zrealizowania
oczekiwanych zateen Rektor mae podp¢ decyzg o kontynuacji albo o przerwaniu realizacji
projektu, po uzyskaniu opinii Zespotu, a w raziérpeby ekspertow.

7.W przypadku gdy w trakcie realizacji projektu staa naruszone przepisy prawa
lub ustanie maiwos¢ zapewnienia finansowania projektu, Rektor podegmugecyzg
0 zawieszeniu lub przerwaniu realizacji projektup mizyskaniu opinii, o ktérych mowa
w ust. 6.

8. Po zakaczeniu realizacji projektu jest przeprowadzana jegeluacja, w wyniku ktorej
dokonuje st wskazania:

1) stopnia oggniecia celdw;
2) przyczyn nieosgniccia celéw.
9. Przepis ust. 8 stosujegsidpowiednio w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4

8§ 9.Pracownik na 10 dni kalendarzowych przed terminenfozenia wniosku
o dofinansowanie projektu przekazuje go w celu Wieagji formalnej na stanowisko wdaiwe w
sprawach funduszy strukturalnych.

§ 10.Kompletny wniosek (wraz z zgznikami) podpisuje Rektor lub inna osoba
upowaniona przez Rektora, po udzieleniu kontrasygnatgpiKwestora.



§ 11.1. Oryginat podpisanego wniosku o dofinansowam@etu wraz z wymaganiloscia
kopii pracownik przekazuje na stanowisko gdave w sprawach funduszy strukturalnych,
co najmniej 7 dni przed uptywem terminu dozania wniosku.

2. Stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi hodps projektébw i ponosi
odpowiedzialné¢ zwtaszcza za:

1) rejestragj i przechowywanie wszystkich podpisanych przez Bekivnioskéw o dofinansowanie
projektu oraz kopii wnioskow o platég
2) prawidtowe ztaenie wnioskéw o dofinansowanie projektu dodstevego podmiotu.

§12.1. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za tenwmwe i prawidiowe rozliczenia
projektu zgodnie z umaywo dofinansowanie projektu.

2. Wnioski o pfatné& przygotowywane $ na stanowisku okéonym we wniosku
o dofinansowanie projektu we wspotpracy z Kwestar nastpnie przekazywane do véeiwego
podmiotu lub Instytucji Zarglzapcej wskazanej w umowie.

3. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za wekgianie zawartych we wniosku
0 ptatng¢ informacji dot. wydatkow pod wzgllem zgodnéci z dokumentagj zrodtowa, zapisami
ksiegowymi, pozycjami w kosztorysie i harmonogramie.

4. Whnioski o ptatnéc i sprawozdaniaasprzedktadane do wiadoréw Zespotowi.

5. Whnioski o pfatné& oraz sprawozdaniaaspodpisywane przez Rektora lub osoby
upowanione przez Rektora.

§ 13.Wykonanie zarmzenia powierza siKanclerzowi PWSZ w Koninie.

8§ 14.Przepisy zamgzenia stosuje i odpowiednio wobec grupy pracownikow
zamierzagcych uczestnicayw dziataniach projektowych.

§ 15. Zatrudnianie w projekcie oraz obieg dokumentacpjgktu (ewidencji finansowo —
ksiegowej) reguluj odrebne przepisy obowzujace w PWSZ w Koninie.

§ 16.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-Iprof. nadzw. dr hab. Wojciech Poznaniak

RADCA PRAWNY
/- Alicja Lukowska



Zalacznik nr 1

(data zlenia wniosku)

Whiosek
0 wyrazenie zgody

na przygotowanie gtownych dokumentéw zargdczych
dla projektu finansowanego z funduszy strukturalnyd/innych podmiotow

Pracownik sktadary wniosek (zamierzagy uczestnicz§ w dziataniach projektowych):

Opis pomystu dotyeceqo realizacji projektu przez PWSZ w Koninie:

Przewidywany termin do sktadania wnioskdéw o dofsmmanie projektu:

Oswiadczenie bezpoedniego przelmonego:

Wyrazam zgo@, PONIEWE UWEZAM, ZE: ....uuuururuieeeeeeeeeeeererreeeennsnnssnsmmnnns

albo

Odmawiam wyraenia zgody poniewa

D= 1= POdPIS: ...



Zakacznik nr 2

WSTEPNA KONCEPCJA PROJEKTU
PISL

w KONINIE

Nazwa projektu

Czas i miejsce projektu

Zrodta informacji na
temat projektu

Krotki opis projektu,
przedmiot projektu

Osoba zgtaszajgca

Osobowe:

Techniczne:
Rodzaje zasobow

Ustugi zewnetrzne:

Zrédta finansowania

Koordynator projektu
(propozycja)

Data i podpis kierownika jednostki OrganizaCyjNe]: ... ...o.euiiiriie it cee et e e e e e

Decyzja Rektora:

Do QI oo e | o] T

W przypadku pozytywnej decyzji

0T I 0 0] (= L

Data i podpis kierownika jednostki OrganiZaCyjNe] ... ...c.cuiieriie it e e e e e e ee e e e e aenan

Data | POUPIS KWESTOTA ..ot .. iit ittt ettt et et et ettt ee tet e tee et e see e tee et s et sen ae senaieaeeeenbae seneneneneennns

Przyjmuje do realizacji:

Data i podpis KOOrdyNatora ProJEKIU. .. ... ..ttt ie sttt it e et ettt ie tee et aeeaet ettt et s seeeeene sen e senensnaeaes







