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      Załącznik nr 7 do zarządzenia nr 97/2022 Rektora  

      ANS w Koninie z dnia 1 września 2022 r. w sprawie  

               utworzenia kursów i szkoleń w obszarze tematycznym  

      „edukacja i języki obce” 
 
 
 

 

 

SZKOLENIE 

 „JĘZYK ANGIELSKI SPECJALISTYCZNY W ZAKRESIE – BUSINESS & OFFICE ENGLISH” 

 

Cel 

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestników wiedzy i umiejętności posługiwania się językiem 

angielskim specjalistycznym w zakresie business i office English. 

 

Adresaci  

Szkolenie adresowane jest do wszystkich osób uczących się i posługujących się językiem angielskim, osób 

pragnących poszerzyć swoją wiedzę w tym obszarze oraz osób wykorzystujących język specjalistyczny 

w swojej pracy. 

 

Prowadzący 

Wykwalifikowani wykładowcy ANS w Koninie. 

 

Program  

Szkolenie obejmować będzie doskonalenie praktycznych umiejętności z komunikacji biznesowej, takich 

jak: 

• kontakty z klientami i dostawcami,  

• negocjacje,  

• składanie ofert,  

• prowadzenie narad, zebrań i rozmów telefonicznych, 

• terminologia biznesowa, 

• korespondencja formalna i nieformalna, 

• sporządzanie raportów, notatek służbowych, ofert. 

 

 

Liczba godzin: 20 

Liczba uczestników: 8 -15 osób 

Odpłatność: 400 zł 

Po zakończeniu kursu: zaświadczenie o ukończeniu szkolenia 

 

 

 

 

 

 


