
 

Pismo okólne Nr 1/2021 

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie z dnia 2 marca 2021 r. 

w sprawie wytycznych dotyczących przesyłania dokumentów zawierających dane 

osobowe przy użyciu poczty elektronicznej do odbiorcy zewnętrznego, którego poczta 

elektroniczna znajduje się na innym serwerze niż poczta PWSZ w Koninie 

Na podstawie § 10 ust. 3 statutu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie, 

stanowiącego załącznik do uchwały nr 325/VI/IV/2019 Senatu PWSZ w Koninie  

z dnia 16 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia statutu Państwowej Wyższej Szkoły 

Zawodowej  w  Koninie (t.j. obwieszczenie Rektora PWSZ w Koninie z dnia 12 stycznia 

2021 r.) w związku z art. 32 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

ustalam, co następuje: 

1. W celu dodatkowego zabezpieczenia danych osobowych oraz dołożenia wszelkich starań 

w celu ochrony prywatności osób fizycznych w trakcie przekazywania ich danych 

osobowych w korespondencji elektronicznej (drogą e-mail) stosuje się mechanizm 

szyfrowania (zabezpieczania hasłem) plików zawierających dane osobowe. 

2. Dokumenty należy szyfrować wyłącznie przy użyciu programu 7-zip. Instrukcja 

szyfrowania pliku programem 7-zip stanowi załącznik do niniejszego pisma okólnego. 
Wsparcia technicznego w zakresie instalacji i obsługi programu udziela Biuro Obsługi 

Informatycznej. 

3. Hasło musi zostać dostarczone do adresata wiadomości e-mail innym (bezpiecznym) 

kanałem komunikacji (np. SMS-em, w rozmowie telefonicznej). 

4. Hasło nie może zostać przekazane w drugiej wiadomości e-mail wysłanej do adresata. 

5. Hasło powinno zawierać minimum 8 znaków w tym dużą literę, małą, cyfrę i znak 

specjalny, i nie może być to numer PESEL adresata. 

6. Dopuszcza się możliwość przesyłania niezaszyfrowanych plików, jeśli nie zawierają 

danych wrażliwych (na przykład informacji o stanie zdrowia, informacji o sytuacji 

materialnej, bytowej, numeru PESEL, danych adresowych). W tym celu należy dokonać 

każdorazowo indywidualnej oceny czy zachodzą przesłanki do zaszyfrowania pliku. 

Należy ocenić rodzaj i zakres przekazywanych danych, a w razie wątpliwości należy 

skonsultować się z inspektorem ochrony danych. 

7. Ustalenia określone w pkt 1-6 wchodzą w życie z dniem podpisania. 

 

REKTOR 

         /-/ dr hab. Artur Zimny  

 prof. PWSZ w Koninie 

 


