ZARZADZENIE Nr 97/2020
REKTORA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 1 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie powolania Kierownika Centrum Jezykéw Obcych
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 12 ust. 2 statutu
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie, stanowigcego zalacznik do uchwaty
nr 325/VI1/1V/2019 Senatu PWSZ w Koninie z dnia 16 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia
statutu Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie (t.j. obwieszczenie Rektora
PWSZ w Koninie z dnia 18 maja 2020 r.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrzesnia 2020 r. w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Koninie powotuje mgr Katarzyne Krakowian-Ploszke na Kierownika Centrum Jezykow
Obcych PWSZ w Koninie.

§ 2. Kierownik Centrum Jezykow Obcych PWSZ w Koninie, o ktorym mowa w § 1

zajmuje swoje stanowisko do odwotania, nie dtuzej jednak niz do 31 sierpnia 2022 r.

§ 3. Zakres zadah w ramach zajmowanego stanowiska, okresla zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-Idr hab. Artur Zimny
prof. PWSZ w Koninie

RADCA PRAWNY
/-1 K. Klapsa



Zatacznik do zarzadzenia nr 97/2020 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Koninie z dnia 1 wrzesnia 2020 r.
w sprawie powotania Kierownika Centrum Jezykow Obcych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

.............................. Konin, dnia 1 wrzes$nia 2020 r.

( piecze¢ nagtdéwkowa pracodawcey )

ZAKRES OBOWIAZKOW

KIEROWNIKA CENTRUM JEZYKOW OBCYCH PWSZ W KONINIE

Pani: mgr Katarzyna Krakowian-Ploszka
Zatrudniona na stanowisku: wykladowca
Bezposredni przetozony: Rektor Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Koninie

dr hab. Artur Zimny, prof. PWSZ w Koninie

Do zakresu obowiazkow Kierownika Centrum Jezykéw Obcych PWSZ w Koninie nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

planowanie i1 organizacja obsady na lektoratach jezykow obcych, koordynacja obsady
z dziekanem Wydzialu Nauk Humanistycznych i Spotecznych,

planowanie grup studenckich, podziatl studentéw na grupy, przyporzadkowanie lektora,
nadzor nad liczebnoscia grup, przeprowadzanie biezacych korekt w trakcie roku
akademickiego,

kierowanie i nadzor nad pracg lektorow, przydzial obowiazkow, koordynowanie wspotpracy
lektoréw, zebrania z lektorami,

planowanie i obcigzenia dla lektorow, kontrolowanie pensoéw lektorskich, przydziat zajec,
organizacja lektoratow wyrownawczych i fakultatywnych,

ustalanie komisji egzaminacyjnych, organizacja i nadzér nad przeprowadzanymi
egzaminami dla studentow,

organizacja warsztatow jezykowych dla uczniow szkoét srednich, wizyty w szkotach,
organizacja roznych eventdw wspierajacych nauke jezykow obcych,

organizacja kursow dla pracownikow PWSZ w Koninie,

powotywanie komisji egzaminacyjnych i organizacja egzaminéw dla pracownikow PWSZ
w Koninie,

opracowywanie 1 dokonywanie zmian regulaminéw 1 instrukcji (np. instrukcje
egzaminacyjne, zasady prowadzenia lektoratow, itd.)

inicjowanie, wspottworzenie i nadzor nad tworzeniem programow i sylabusow,
przygotowywanie sprawozdan na potrzeby innych jednostek uczelnianych,

opiniowanie wnioskow lektoréow dotyczacych szkolen, udziatu w konferencjach, wnioskow
0 dodatki motywacyjne,

spotkania ze studentami,

realizowanie innych zadan wynikajgcych z zakresu dziatalnosci centrum okre$lonych
w Regulaminie Centrum Jezykow Obcych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Koninie,

wykonywanie innych zadan zleconych przez rektora.

(piecze¢ i podpis pracodawcy)

Powyzszy zakres obowigzkéw 1 uprawnien przyjmuj¢ do wiadomosci 1 zobowigzuje
si¢ do jego przestrzegania.

(data i podpis pracownika )

Otrzymuja:
Pracownik

Przetozony
Akta osobowe



