Kanclerz PWSZ w Koninie
(nazwa jednostki)

OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO PRACY

Samodzielny referent ds. finansowo-ksiegowych
(nazwa stanowiska pracy)

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) ksiegowanie dokumentéw prostych: list ptac, dokumentéw przyjeé i likwidacji srodkow trwatych
oraz amortyzacji, dokumentéw magazynowych, not ksiegowych, delegacji krajowych
i zagranicznych, stypendiow dla studentow itp.,

b) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,

c) rozliczanie wydatkéw w ramach projektu ERASMUS+ i ERASMUS POWER, ERASMUS K-107,

d) wystawianie not ksiegowych,

e) uzgadnianie naleznych do zaptaty podatkow i sktadek ZUS,

f) ksiegowanie przypisow za odptatne ksztatcenie i noclegi w Domach Studenta i ich rozliczanie,

g) wystawianie dyspozycji do banku,

h) wspotpraca z poszczegolnymi komorkami uczelni majgca na celu prawidtowe rozliczenia
i ksiggowania,

i) wykonywanie przelewow za pomocg bankowosci elektroniczne;j,

J) biezace uzgadnianie sald rozrachunkowych, stanéw magazynowych oraz $rodkéw trwatych
i niskocennych,

K) rozliczanie inwentaryzacji,

1) rozliczanie kosztéw i przychoddéw w czasie,

m) podziat kosztow ogdlnowydziatowych oraz ogdlnouczelnianych na poszczegdlne kierunki studiow.

2. Niezbedne wymagania:

a) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

b) przynajmniej 3-letnie do$wiadczenie w pracy w petnej ksiegowosci,

¢) znajomo$¢ petnej ksiegowosci,

d) znajomo$¢ przepisow ,,Ustawa o rachunkowosci”, przepisow podatkowych (VAT, podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, podatku dochodowego od 0s6b prawnych),

) znajomo$¢ programu ksiegowego Sage 50c,

f) obstuga pakietu MS Office (Word, Excel),

g) dobra organizacja pracy, samodzielno$¢ w dziataniu, umiejetnos$¢ pracy w zespole,

h) skrupulatno$é, rzetelno$¢, terminowosc,

i) myslenie analityczne,

3. Dodatkowe wymagania:

a) mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektéw finansowanych ze $srodkow unijnych,
b) mile widziana znajomos$¢ ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

c) mile widziana znajomos$¢ jezyka angielskiego.

4. Wymagane dokumenty:
a) CV,
b) list motywacyjny.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres kanclerz@konin.edu.pl lub
w Sekretariacie Kanclerza (pok. 101) ul. Przyjazni 1w terminie do dnia 22 pazdziernika 2019 r.

Prosimy o dolqczenie podpisanej klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133, poz.883 z pozn. zm.)”.
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