I1. DZIAL. DYDAKTYKI

Rok akademicki 2017/2018 byt piatym rokiem funkcjonowania Dziatu Dydaktyki Panstwowe;j
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie. Od 1 pazdziernika 2017 r. zmianie ulegta jego struktura
organizacyjna. Liczba komoérek organizacyjnych wchodzacych w sktad Dziatu Dydaktyki zmalata
z szesciu do trzech. Aktualnie tworza go nastepujace komorki:

1) Sekcja Analiz i Sprawozdawczosci,

2) Stanowisko ds. Planowania,

3) Centrum Spraw Studenckich i Karier.
Dziat wspolpracuje z dziekanami w zakresie spraw zwigzanych z organizacja i realizacja przebiegu
procesu dydaktycznego. Odpowiada za sprawozdawczo$¢ dotyczaca studentéw i absolwentéw
Uczelni. Monitoruje zaawansowanie realizacji zadan z zakresu jako$ci ksztalcenia, w tym realizacji
harmonogramu dziatan wynikajacych z Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.
Ponadto wspétpracuje z wydziatami w zakresie studenckich praktyk zawodowych oraz obstuguje
administracyjnie studentéw w procesie przygotowania dokumentacji zwigzanej z ich odbywaniem.
Odpowiada za calo$¢ spraw zwiazanych z ewidencjonowaniem, rozliczaniem i kontrolg termino-
wosci wnoszenia przez studentéw oplat za studia i Swiadczone przez Uczelni¢ ustugi edukacyjne,
obstuge studentéw 1 stuchaczy studiéw podyplomowych, organizacje procesu rekrutacji na studia
oraz monitorowanie karier zawodowych absolwentow.

W roku akademickim 2017/2018 w Dziale Dydaktyki przygotowano dokumenty niezbgdne do
przeprowadzenia rekrutacji na studia oraz uruchomiono rekrutacje on-line. Uczestniczono w orga-
nizacji nowego roku akademickiego, a takze w przygotowywaniu i wydawaniu dokumentéw ukon-
czenia studidow. Opracowano wiele projektdow wewnetrznych aktow prawnych zwiazanych
z procesem dydaktycznym. Ponadto w ramach pracy w Uczelnianym Zespole ds. Oceny JakoS$ci
Ksztatcenia przygotowany zostat catosciowy raport z oceny jakosci ksztatcenia za rok akademicki
2016/2017.

Dziat Dydaktyki w roku sprawozdawczym sprawowal nadzor merytoryczny nad systemem POL-on
w zakresie procesu dydaktycznego. W ramach zadan przygotowano i wprowadzono do systemu
POL-on dane do sprawozdan o liczbie kandydatéw przyjetych na studia stacjonarne i niestacjonar-
ne w roku akademickim 2017/2018 (ankiety EN-1), sprawozdania z dziatalnosci Uczelni za rok
akademicki 2016/2017, sprawozdania o studiach wyzszych GUS S-10, formularze danych groma-
dzonych na potrzeby programu badan statystycznych statystyki publicznej — sprawozdania uzupet-
niajagcego GUS. Ponadto uruchomiono w systemie POL-on nowe kierunki studiéw: zdrowie pu-
bliczne, zarzadzanie i1 inzynieria produkcji — studia II stopnia i nadano klasyfikacje ISCED.

Oproécz danych przekazanych do systemu POL-on, przygotowane zostaly dane z obszaru dydaktyki
do wielu r6znych ankiet oraz sprawozdan. Przekazano do Wojewddzkiego Urzedu Pracy dane do-
tyczace liczby absolwentéw rocznika 2016/2017.

Dziat Dydaktyki zorganizowal Dzien Adaptacyjny dla studentéw I roku studidéw, ktory odbyt si¢
28 wrzesnia 2017 r., oraz koordynowal organizacje uroczystosci absolutoryjnych na dwéch wy-
dziatach, ktére odbyly si¢ 23 czerwca 2018 r. Byl réwniez organizatorem corocznego spotkania
Rektora z wyr6zniajagcymi si¢ studentami w dziatalnosci na rzecz Uczelni, ktore odbylo sig¢
12 czerwca 2018 1.

Pracownicy Dziatu Dydaktyki zaangazowani byli w prowadzenie zaje¢ dla studentdw I roku
z przedmiotu ,,metody i techniki studiowania” m.in. z zakresu: obstugi portalu eStudent i strony
internetowej Uczelni, badan ankietowych, wspomagania absolwentdw wkraczajacych na rynek
pracy, badan kompetencji migkkich oraz Internetowego Systemu Antyplagiatowego.

Dziat Dydaktyki kontynuowat wspotprace z Bankiem PKO S.A. w zakresie wprowadzenia Elek-
tronicznej Legitymacji Studenckiej z funkcja karty ptatniczej (umowe zawarto 1 czerwca 2016 r.).
W roku akademickim 2017/2018 prowadzono prace nad testowaniem nowego modutu zakupionego
przez Uczelnig, tj. eDyplomowania. Modut zostat oddany do uzytkowania na poczatku semestru
letniego co pozwolito na przeprowadzenie dyplomowania za pomoca systemu. Umozliwia on prze-
kazanie pracy dyplomowej przez promotora do weryfikacji w systemie antyplagiatowym i wysta-
wienie elektronicznie recenzji.



W ramach dodatkowych obowigzkéw pracownicy Dzialu Dydaktyki w roku akademickim
2017/2018 uczestniczyli w pracach 5 komisji/zespotéw/rad funkcjonujacych w Uczelni, tj. Uczel-
nianego Zespotu ds. Oceny Jako$ci Ksztalcenia, Uczelnianej Komisji ds. Wyr6znien i Nagrod dla
Studentéw, Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia, Komisji do
przeprowadzenia doraznej kontroli wewnetrznej w zakresie realizacji indywidualnej organizacji
studiéw na wydziatach.

W ramach doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownicy Dziatu Dydaktyki uczestniczyli
w kursie jezyka angielskiego dla pracownikéw administracyjnych.

1. Sekcja Analiz i Sprawozdawczosci

Rok akademicki 2017/2018 byt trzecim rokiem funkcjonowania Sekcji Analiz i Sprawozdawczo$ci
w Dziale Dydaktyki. Opracowata ona 15 projektéw uchwat Senatu oraz 10 projektéw zarzadzen
Rektora dotyczacych dydaktyki. Sprawowano tam takze nadzor dydaktyczny nad systemem POL-
on, aktywnie uczestniczono w przygotowaniu i podsumowaniu procesu rekrutacji na studia na rok
akademicki 2017/2018, sporzadzono szereg sprawozdan, pism i dokumentéw z zakresu dydaktyki
przekazanych m.in. do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Ministerstwa Zdrowia, GUS
itp. Przygotowano dane z karty strategicznej dla celu strategicznego 1, niezbedne do sporzadzenia
rocznego sprawozdania z realizacji poszczegélnych dziatan w roku akademickim 2017/2018
w ramach Strategii Rozwoju PWSZ Koninie na lata 2012-2020.

Sekcja sporzadzita wykaz specjalno$ci na ostatnim roku studiéw poszczegdlnych kierunkéw — dane
niezbedne do wystawienia absolwentom konczacym studia w roku akademickim 2017/2018 dy-
ploméw ukonczenia studidw I i II stopnia zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkol-
nictwa Wyzszego oraz ich odpiséw, a takze na potrzeby organizacji uroczystosci Absolutorium
2018. Pozyskano takze opisy sylwetek absolwenta dla kolejnych specjalnosci ksztalcenia i ich ttu-
maczenia, jak roOwniez przygotowano podstawy prawne (wymagania programowe) widniejace na
suplemencie do dyplomu. Ponadto przygotowano indywidualny wydruk suplementu dla absolwen-
ta, ktory ukonczyt studia w oparciu o indywidualny program studiéw, w tym plan studiéw.

Przygotowano réwniez wiele wnioskOw i1 pism do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
Ministerstwa Zdrowia, zwigzanych z procesem dydaktycznym, zawierajacych informacje i dane
wymagane przez ministerstwa, m.in.:

1) w sprawie uruchomienia w roku akademickim 2017/2018 trzech nowych kierunkéw stu-
diéw o profilu praktycznym na Wydziale Spoteczno-Technicznym — kierunek studiéw sta-
cjonarnych drugiego stopnia: zarzadzanie i inzynieria produkcji, kierunek studiéw stacjo-
narnych drugiego stopnia: zdrowie publiczne oraz na Wydziale Kultury Fizycznej
i Ochrony Zdrowia — kierunek studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia: pielegniarstwo,
w celu okreslenia wskaznikow kosztochtonnosci;

2) w sprawie informacji, czy publiczna uczelnia zawodowa moze prowadzi¢ studia podyplo-
mowe w panstwach niebedacych cztonkami Unii Europejskiej;

3) w sprawie liczby obywateli Ukrainy ksztatcacych sie na polskich uczelniach na kierunkach
pielggniarstwo/potoznictwo — wypetniono ankiete elektroniczng dla Departamentu Piele-
gniarek i Potoznych;

4) wniosek o stwierdzenie wygasni¢cia z dniem 31 grudnia 2017 r. decyzji nadajacej Uczelni
uprawnienie do prowadzenia studidw pierwszego stopnia na kierunku zarzadzanie;

5) wniosek w sprawie zwigkszenia og6lnej liczby oso6b, ktére uczelnia publiczna moze przy-
ja¢ na studia stacjonarne w roku akademickim 2018/2019, powyzej 2% liczby studentéw
przyjetych na studia stacjonarne w roku akademickim 2017/2018.

Przygotowano projekty wewnetrznych aktéw prawnych: 15 projektéw uchwat uczelnianego Senatu
oraz 10 projektdw zarzadzen Rektora oraz informacje dla kandydatéw z nieuruchomionych kierun-
kéw studidéw, klauzule pod listy rekrutacyjne, zestawienia podsumowujace proces rekrutacji na
studia na rok akademicki 2017/2018, prezentacje podsumowujace proces rekrutacji, prezentacj¢ na
narad¢ pracownikéw PWSZ w Koninie. Wiaczono si¢ w organizacj¢ Dnia Adaptacyjnego dla stu-



dentéw I roku studiéw oraz uroczysto$ci absolutoryjnych na wszystkich wydziatach, ktére odbyty
si¢ 23 czerwca 2018 roku.

Sekcja Analiz i SprawozdawczoSci w roku sprawozdawczym sprawowala nadzér merytoryczny
nad systemem POL-on w zakresie procesu dydaktycznego. W ramach powierzonych pracownikowi
zadan przygotowano i wprowadzono do systemu POL-on dane do nast¢pujacych formularzy:
1) ankiet EN-1 — sprawozdan o liczbie kandydatow przyjetych na studia stacjonarne i niesta-
cjonarne w roku akademickim 2017/2018,
2) sprawozdania z dziatalnosci Uczelni za rok akademicki 2016/2017,
3) sprawozdania o studiach wyzszych GUS S-10 za rok akademicki 2017/2018.

Ponadto uruchomiono w systemie POL-on nowe kierunki studiéw: zarzadzanie i inzZynieria pro-
dukcji, zdrowie publiczne — studia II stopnia oraz pielggniarstwo — studia I stopnia i nadano klasy-
fikacje ISCED. Przekazano dwa, wymagane przepisami ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym,
oswiadczenia Rektora o zgodno$ci danych w systemie POL-on ze stanem faktycznym odnos$nie
wykazu studentow oraz pozostalych danych Uczelni. Oprocz danych przekazanych do systemu
POL-on, przygotowano i przekazano do Wojewddzkiego Urzedu Pracy dane dotyczace liczby ab-
solwentéw rocznika 2016/2017. Zgromadzono i przygotowano réwniez catosciowy materiat doty-
czacy stanu realizacji strategii rozwoju Uczelni w roku akademickim 2017/2018 w zakresie reali-
zacji karty strategicznej 1. Systematycznie przygotowywano Prorektorowi ds. Ksztalcenia dane
dotyczace liczby studentéw Uczelni, przygotowano informacje nt. zlikwidowanych kierunkéw
studiow w PWSZ w Koninie i liczby studentéw na poszczegdlnych wydziatach w roku akademic-
kim 2015/2016 oraz 2016/2017, a takze przygotowano propozycje danych do planu rzeczowo-
finansowego na 2018 rok i dane do wykonania planu za rok 2017.

W roku akademickim 2017/2018 dokonywano systematycznej aktualizacji informacji na stronie
internetowej w zaktadce ,,Dla studenta” i ,,Studia”, przygotowano informacje o planowanych no-
wych kierunkach studiéw II stopnia: gospodarka i administracja publiczna oraz jezyki obce
w mediach i biznesie, a w ramach dodatkowych obowiazkéw pracownik Sekcji Analiz i Sprawoz-
dawczosci uczestniczyt w pracach Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej rozpatrujacej odwotania od
decyzji Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej. W roku akademickim 2017/2018 odbyto si¢ 5 posie-
dzen Komisji — rozpatrzono 7 odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej. Ponadto
przygotowano odpowiedz w sprawie wystawienia przez Uczelni¢ dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie studiow na kierunku pedagogika, specjalno$¢: edukacja wczesnoszkolna z plastyka
oraz zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie wyzszych studidéw zawodowych w PWSZ w Koni-
nie na kierunku/specjalno$ci wychowanie fizyczne z gimnastyka korekcyjng z przygotowaniem
pedagogicznym.

W roku akademickim 2017/2018 wprowadzono do systemu eOrdo dane osobowe nowych wykta-
dowcéw oraz weryfikowano juz istniejace konta. Opracowano kody przedmiotéw dla kierunkéw
studiow uruchomionych dla cyklu ksztatcenia 2017-2021 i wprowadzono do systemu eOrdo wraz
z ttumaczeniami nazw przedmiotéw w jezyku angielskim. Rozpoczeto kodowanie przedmiotow
dla kierunkéw studidw, ktére beda uruchomione dla cyklu ksztalcenia 2018-2022. Weryfikowano
plany studiéw dla cyklu ksztatcenia 2018-2022 na potrzeby Prorektora ds. Ksztatcenia, dziekandw,
oraz Komisji ds. Ksztalcenia. Wspierano stanowisko ds. planowania w przygotowaniu planéw za-
je¢ zamieszczanych na wyswietlaczach plazmowych na korytarzach. Na potrzeby kierownika dzia-
tu weryfikowano dokumenty stuchaczy studiéw podyplomowych. W ramach zadan zleconych po-
wierzono pracownikowi obstuge administracyjng Uczelnianej Komisji ds. Wyr6znien i Nagrod
oraz zorganizowano spotkanie Rektora z wyr6znionymi studentami, ktérzy w roku akademickim
2017/2018 wykazali si¢ znaczaca aktywnoscia w dziatalnosci na rzecz Uczelni. Dokonano weryfi-
kacji protokotéw z egzaminéw dyplomowych przeprowadzonych w semestrze letnim na wydziale:
Filologicznym, Kultury Fizycznej i Ochrony Zdrowia, Spoteczno-Technicznym. Uczestniczono
takze w pracach Komisji do przeprowadzenia doraznej kontroli wewnetrznej w zakresie realizacji
indywidualnej organizacji studiéw na wydziatach.

Dodatkowo w roku akademickim 2017/2018 do obowiazkéw Sekcji Analiz 1 Sprawozdawczosci
wlaczono catos$¢ spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem, rozliczaniem i kontrola nad terminowo-
$cig wnoszenia oplat przez studentdéw za zajecia dydaktyczne na platnych formach studiéw (niesta-



cjonarne, powtarzajacy rok stacjonarni i niestacjonarni), uzgadnianiem sald do sprawozdan finan-
sowych, zestawien i innych informacji oraz analiz zleconych przez przelozonych lub na potrzeby
kontroli (wspdtpraca z wszystkimi wydziatami Uczelni).

Do biezacych spraw nalezato m.in. nanoszenie do programu eOrdo optat ratalnych i optat w catosci
dla wszystkich studentdéw, ktérzy wybrali taki rodzaj ptatnosci na kolejny semestr (200 osdb
w kazdym semestrze); sporzadzenie przypisu na semestr dla kwestury; obliczanie nalezno$ci za
studia i $wiadczone ustugi edukacyjne na podstawie informacji otrzymanych z poszczegélnych
jednostek organizacyjnych wydziatéw (dla okoto 50 studentéw — powtarzanie semestru); prowa-
dzenie rejestru anekséw do uméw; prowadzenie rejestru umdw stacjonarnych i niestacjonarnych;
wysylanie wezwan do zaptaty oraz decyzji dotyczacych spraw zwigzanych z optatami za studia
i $wiadczone ustugi edukacyjne; umorzen czesnego, roztozenia optat na raty oraz zwrotdw, we-
zwan do zaptaty i innych pism; rozliczanie odsetek dla kwestury; zatwierdzanie wyciggdéw banko-
wych; rozliczanie optat z wyciaggdw bankowych na indywidualnych kontach studentéw; biezaca
kontrola prawidtowosci i terminowo$ci wnoszenia przez studentéw optat za studia i $wiadczone
ustugi; rozliczanie studentow powtarzajacych i przekazanie do kwestury do przypisu; prowadzenie
dokumentacji wszystkich studentéw — dla kazdego studenta indywidualnie, archiwizacja i przeka-
zywanie do akt osobowych studenta, obstuga studentéw odnosnie odptatnosci za studia, przekazy-
wanie informacji do dziekanéw o zadtuzeniach studentéw.

2. Stanowisko ds. Planowania

W roku akademickim 2017/2018 przygotowano:

1) tygodniowe plany zaje¢ na studia stacjonarne — 45 w semestrze zimowym i 42 w semestrze
letnim;

2) przydziat sal na zajecia w tygodniowym planie zaje¢ na studiach stacjonarnych — 45 w seme-
strze zimowym 1 42 w semestrze letnim, opracowano i zamieszczano prezentacje tygo-
dniowych planéw zaje¢ na plazmach w budynkach dydaktycznych;

3) obciazenia dla 80 sal dydaktycznych w kazdym z semestréw;

4) przydziat sal dydaktycznych na studiach niestacjonarnych dla 7 kierunkéw (12 planéw za-
je¢ w semestrze zimowym i 11 planéw zaje¢ w semestrze letnim) i dla studiéw podyplo-
mowych (5 w semestrze zimowym i letnim), opracowano i zamieszczano na kazdy zjazd
w semestrze zimowym i letnim prezentacje planéw studidw niestacjonarnych na ekranach
plazmowych w budynkach dydaktycznych;

5) semestralne zestawienie godzin wynajmowanych obiektéw sportowych od Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Koninie (basen, ul. Szymanowskiego 5a, hala sportowa, ul. Popie-
tuszki 2a i hala sportowa ,,RONDO”), jak réwniez uwzgledniono w procesie planowania
zaje¢ wskazanej dostepnosci sal dydaktycznych, pracowni i laboratoriéw wynajmowanych
do realizacji zaje¢ dydaktycznych od Zespotu Szkét Budownictwa i Ksztatcenia Zawodo-
wego, Zespotu Szk6t Gorniczo-Energetycznych, Centrum Ksztalcenia Praktycznego, Ze-
spotu Szk6t Medycznych i Impexmetal S.A. (Huty Aluminium Konin);

6) comiesigczne zestawienia studentoéw niepetnosprawnych do PFRON;

7) opracowania danych na potrzeby komérek PWSZ w Koninie;

8) dane dotyczace liczby studentéw, absolwentéw i niepetnosprawnych do POL-on, GUS;

9) zestawienia sesji egzaminacyjnych i poprawkowych dla studiéw stacjonarnych i niestacjo-
narnych w semestrze zimowym i letnim;

10) zestawienia o terminach realizacji zaje¢ dydaktycznych przez prowadzacych zajecia w se-
mestrze zimowym i letnim;

11) dyplomy ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia — ok. 530 absolwentow;

12) dane w systemie eOrdo w module dydaktyka — lista zaje¢ dla studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych, w semestrze zimowym ok. 1270 rekordéow i w semestrze letnim
ok. 1103 rekorddow;

13) rezerwacje i wynajmy sal dydaktycznych w kazdym z budynkéw dydaktycznych, zapew-
nienie sal dla Akademickiego Centrum Jezykowego, Centrum Porad Zywieniowych i Die-
tetycznych, Centrum Pracy Socjalnej i Przeciwdziataniu Przemocy w Rodzinie oraz Stowa-
rzyszenia Koninski Uniwersytet Trzeciego Wieku;



14) projekty uchwat dotyczacych organizacji i realizacji procesu dydaktycznego na nastgpny
rok akademicki.

Stanowisko ds. Planowania wspotpracuje z jednostkami Uczelni zajmujacymi si¢ obstuga studenta
od strony dydaktycznej i administracyjnej, z placéwkami, instytucjami i organizacjami spoza
Uczelni.

3. Centrum Spraw Studenckich i Karier

Praktyki zawodowe

W roku akademickim 2017/2018, po analizie programéw studiéw, opracowano harmonogram prak-
tyk zawodowych (z uzupelnieniem o nowe kierunki) z podziatem na wydziaty, kierunki studiéw
i poszczegdlne lata z przypisaniem punktéw ECTS i umieszczono odpowiednig informacje na stro-
nie internetowej Uczelni. Ustalono dyzury kierunkowych opiekunéw praktyk zawodowych na se-
mestr zimowy i letni, umieszczajac stosowne informacje na stronie internetowej Uczelni, sporza-
dzono umowy o studencka praktyke zawodowa niepedagogiczng i pedagogiczng, skierowania, poro-
zumienia o prowadzenie studenckich praktyk zawodowych z poszczegdlnymi placowkami z Wy-
dziatlu Kultury Fizycznej i Ochrony Zdrowia oraz o$wiadczenia o zaliczeniu praktyki w ramach
pracy zawodowej oraz dziatalno$ci gospodarczej. Konsultowano z radca prawnym Uczelni tresci
porozumien, po czym przekazano do podpisu i wystano stosowna korespondencje do poszczegdl-
nych jednostek organizacyjnych.

Do 28 czerwca 2018 r. sporzadzono 3445 dokumentéw dotyczacych studenckich praktyk zawodo-
wych (umowy, porozumienia, skierowania, o§wiadczenia). Dla pordwnania, w zesztym roku do 25
czerwca 2017 r. przygotowano 4298 dokumentow.

Zestawienie zbiorcze liczby sporzadzonych uméw, skierowan, oswiadczen o odbyciu praktyki
w ramach pracy zawodowej, porozumien z placéwkami

Rodzaj dokumentu 2016/2017 2017/2018
umowy 2886 2502
porozumienia 12 30
skierowania 1284 858
oswiadczenia 116 55
Razem 4298 3445

W konczacym si¢ roku akademickim przygotowano okoto 240 sztuk dzienniczkéw praktyk, ktore
wypetniono, opisano, opieczgtowano i przekazano studentom. Na wniosek studentéw wydawane
byty zaswiadczenia o obowigzku odbycia praktyk zawodowych oraz rodzaju i liczbie godzin ich
odbycia. Na biezaco aktualizuje si¢, edytuje i rozbudowuje bazg miejsc i placowek, w ktérych od-
bywane sa praktyki zawodowe na terenie regionu koninskiego i catego kraju. Wprowadzane sa
oceny zaliczeniowe do systemu eOrdo po zaliczeniu praktyk zawodowych przez kierunkowego
opiekuna praktyk. Wydawane s3 studentom wcze$niej przygotowane druki sprawozdania z realiza-
cji studenckich praktyk zawodowych dotyczace jakosci ksztatcenia. Pracownik sporzadza pisma
przewodnie do zaktadéw pracy w celu wysylania im uméw na studencka praktyke zawodowa
i archiwizuje cato$ciowe dokumenty dotyczace studenckich praktyk zawodowych, nastepnie prze-
kazuje do teczek osobowych studentow.

Biuro wspétpracuje z kierunkowymi opiekunami praktyk zawodowych i na biezaco obstuguje stu-
dentéw z wszystkich wydzialéw Uczelni i wszystkich kierunkéw studiow.
We wrzesniu kazdego roku pracownik sporzadza sprawozdanie z realizacji praktyk zawodowych

za dany rok akademicki dla kierunkowych zespotéw ds. oceny jakosci ksztatcenia oraz przygoto-
wuje skierowania i umowy dla kierunku pedagogika na praktyke wrze$niowa.



Rekrutacja na studia

Rekrutacja na rok akademicki 2017/2018 rozpoczeta sie 12 czerwca 2017 r. i trwata do 23 wrze$nia
2017 r. Rekrutacja na studia obejmowata rejestracj¢ kandydatéw na stronie internetowej Uczelni
oraz ztozenie catego kompletu dokumentéw w Centrum Spraw Studenckich i Karier. f.acznie
wplyneto 1008 podan, w tym 175 oséb ztozyto podania na wigcej niz jeden kierunek studiow.
Przyjetych zostato 586" 0sob na studia stacjonarne.

Wyniki rekrutacji — rok akademicki 2016/2017 1 2017/2018

Studia stacjonarne Studia niestacjonarne
Kierunek Liczba zloironych Liczb.a 0s6b Liczba zloironych Liczb.a 0séb
podan przyjetych podan przyjetych
2016/17 2017/18 2016/17 2017/18 2016/17 2017/18 2016/17 2017/18%

Fil® I stopief 92 81 834 69 0 0 0’ 0
Fil II stopien 43 20 43 19 0 0 0 0
Razem WF 135 101 126 88 0 0 0 0
Die 72 48 53 39 3 4 0 0
Fizjo 64 0° 52 0 4 0 0 0
Kosm 48 54 46 47 4 4 0 0
Piel 0 53 0 47 0 0 0 0
Wf 23 58 0’ 46 0 2 0 0
Razem WKFiOZ 207 213 151 179 11 10 0 0
Bw 78 61 71 39 12 5 0 0
Bud 13 12 08 0° 14 5 0 0
En 20 12 19 0 10 1 0 0
Fir 76 85 73 63 52 30 5110 0
Inf 43 21 43 0 17 5 0 0
Inz. ér 8 ol 0'? 0 2 0 0 0
Log 77 77 72 55 75 48 75 0
Mibm 23 32 20 29 39 4 38 0
Ped 58 64 45 41 11 14 0 0
PS 49 32 36 0 2 9 0 0
Zarz 24 0 03 0 5 0 0 0
ZilP 0 7914 0 59 0 33 0 0
7P 0 3313 0 33 0 21 0 0
Razem WS-T 469 509 379 319 239 175 164 0
Razem Uczelnia 811 823 656 586 250 185 164 0

Od roku akademickiego 2017/2018 Uczelnia poszerzyla ofert¢ studiéw II stopnia o dwa kierunki:
zarzadzanie i inzynieri¢ produkcji oraz zdrowie publiczne.

! Laczna liczba przyjetych w roku akademickim 2017/2018 na podstawie list 0s6b przyjetych na studia.

2 W roku akademickim 2017/2018 Zaden z kierunkéw studiéw w trybie niestacjonarnym nie zostat uruchomiony.

3 Bw — bezpieczefistwo wewngtrzne, Bud — budownictwo, Die — dietetyka, En — energetyka, Fil — filologia, Fir — finanse i rachunko-
wos¢, Fizjo — fizjoterapia, Inf — informatyka, Inz. §r — inzynieria $Srodowiska, Kosm — kosmetologia, Log — logistyka, MiBM — mechani-
ka i budowa maszyn, Ped — pedagogika, Piel — pielggniarstwo, Ps — praca socjalna, Wf — wychowanie fizyczne, Zarz — zarzadzanie, ZiIP
— zarzadzanie i inzynieria produkcji, ZP — zdrowie publiczne.

4 Liczba o0s6b przyjetych na podstawie danych z e-Ordo.

3 Liczba 0s6b przyjetych na podstawie danych z e-Ordo.

©W roku akademickim 2017/2018 nie byt prowadzony nabér na kierunek fizjoterapia.

7'W roku akademickim 2016/2017 kierunek wychowanie fizyczne, studia stacjonarne i niestacjonarne, nie zostat uruchomiony.

8 W roku akademickim 2016/2017 kierunek budownictwo, studia stacjonarne i niestacjonarne, nie zostal uruchomiony.

® W roku akademickim 2017/2018 kierunki budownictwo, energetyka, informatyka oraz praca socjalna — studia stacjonarne, nie zostaty
uruchomione.

1'W roku akademickim 2016/2017 zostaty uruchomione tylko trzy kierunki w formie niestacjonarnej: finanse i rachunkowo$¢, logisty-
ka, mechanika i budowa maszyn.

"W roku akademickim 2017/2018 nie byt prowadzony nabér na kierunek inzynieria $rodowiska.

12 W roku akademickim 2016/2017 kierunek inzynieria $rodowiska, studia stacjonarne i niestacjonarne, nie zostat uruchomiony.

13'W roku akademickim 2016/2017 kierunek zarzadzanie, studia stacjonarne i niestacjonarne, nie zostal uruchomiony.

14'W roku akademickim 2017/2018 po raz pierwszy prowadzona byta rekrutacja na kierunek zarzadzanie i inzynieria produkcji.

15 W roku akademickim 2017/2018 po raz pierwszy prowadzona byta rekrutacja na kierunek zdrowie publiczne.
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Opracowane zostaty dokumenty dotyczace rekrutacji na rok akademicki 2018/19 w tym m.in. har-
monogram dziatan zwigzanych z rekrutacja, zasady wspotpracy Centrum Spraw Studenckich i Ka-
rier z Wydziatowymi Komisjami Rekrutacyjnymi, protokét zdawczo-odbiorczy dokumentéw kan-
dydatéw na studia, podanie o przyj¢cie na studia.

Ponadto testowano platform¢ eOrdo — elektroniczna rekrutacj¢ i aktualizowano zaktadke ,,Rekruta-
cja” na stronie internetowej Uczelni.

W ramach monitorowania karier zawodowych absolwentéw Centrum Spraw Studenckich i Karier
przeprowadzito badania ankietowe wsrdd absolwentéw z roku akademickiego 2016/2017 — tj. nie-
zwlocznie po ukonczeniu studiéw; wsrdéd absolwentéw z roku akademickiego 2015/2016 — po roku
od ukonczenia studidéw, wsrdd absolwentéw z roku akademickiego 2013/2014 — po trzech latach od
ukonczenia studidw oraz wsrdd absolwentéw z roku akademickiego 2011/2012 — po pigciu latach
od ukonczenia studiéw (za pomocg platformy www.profitest.pl). Na podstawie danych z ankiet
zostato opracowane zestawienie liczbowe odpowiedzi (powyzsze dane stuzg dostosowaniu kierun-
koéw studidéw i programéw ksztalcenia do potrzeb rynku pracy).

Warsztaty i szkolenia

Centrum Spraw Studenckich i Karier PWSZ w Koninie we wspotpracy z Polska Fundacjg Przed-
siebiorczo$ci ze Szczecina zorganizowalo szkolenie ,,Jak rozwingé swoj start-up i przetrwaé na
rynku” — w szkoleniu uczestniczyto 20 studentdw z kierunké6w: bezpieczenstwo wewnetrzne, diete-
tyka, informatyka, finanse i rachunkowos¢, logistyka, mechanika i budowa maszyn, wychowanie
fizyczne.

Przeprowadzono takze warsztaty zorganizowane we wspoOtpracy z Wojewddzkim Urzgdem Pracy
w Poznaniu, Oddziatem Zamiejscowym w Koninie:

1) ,,Bilans umiejetnosci i kompetencji” — w warsztacie uczestniczylo 25 studentéw z kierun-
kéw: bezpieczenstwo wewnetrzne, finanse i rachunkowo$¢, kosmetologia, logistyka,
praca socjalna, wychowanie fizyczne, zdrowie publiczne;

2) ,,Dokumenty aplikacyjne” — w warsztacie uczestniczyto 16 studentéw z kierunkéw: bu-
downictwo, bezpieczenstwo wewnetrzne, finanse i rachunkowos$¢, logistyka, filologia (filo-
logia angielska);

3) ,,Rozmowa kwalifikacyjna” — w warsztacie uczestniczyto 15 studentdw z kierunkéw: bu-
downictwo, dietetyka, finanse i rachunkowo$¢, logistyka, mechanika i budowa maszyn.

We wspétpracy z Urzgdem Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu zorgani-
zowano cykl 3 szkolen ,,Ja — przedsigbiorca”. Podczas pierwszej edycji w warsztacie uczestniczyto
15 studentéw z kierunkéw: budownictwo, dietetyka, finanse i rachunkowos¢, logistyka. W drugim
szkoleniu uczestniczyto 33 studentéw z kierunkéw: bezpieczefistwo wewnetrzne, budownictwo,
dietetyka, finanse i rachunkowos$¢, logistyka, praca socjalna. W trzecim szkoleniu uczestniczyto 27
studentéw z kierunkow: bezpieczenstwo wewnetrzne, budownictwo, dietetyka, finanse i rachun-
kowos¢, logistyka, praca socjalna.

W warsztacie ,,Powtorka z Excel-a” uczestniczylo 15 studentéw z kierunkéw: bezpieczenstwo
wewnetrzne, budownictwo, dietetyka, finanse i rachunkowos¢, logistyka, pedagogika za§ w warsz-
tacie sprzedazowo-menedzerskim (we wspotpracy z Aviva) uczestniczyto 17 studentéw z kierun-
koéw finanse 1 rachunkowosé, fizjoterapia, logistyka, mechanika i budowa maszyn, pedagogika.

Centrum Spraw Studenckich i Karier udostgpnito na stronie internetowej, w zakladce ,,Biuro Ka-
rier”’, 150 ofert pracy skierowanych do studentdw i absolwentow.

Biezaca obstuga studenta
Centrum zajmowato si¢ biezaca obstuga studentéw i absolwentéw przez udzielanie informacji,
przyjmowanie dokumentéw, w tym dotyczacych zmiany danych osobowych oraz udostepnianie

ré6znych wzoréw wnioskéw sktadanych przez studentéw w indywidulanych sprawach. Zakres zrea-
lizowanych zadan przedstawiono w tabeli.
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Ewidencja ilo$§ciowa
(w osobach lub
Rodzaj wykonywanej pracy w sztukach)

2016/17 2017/2018

Rekrutacja

1. | Nadanie nowym studentom nr albumu oraz wpisanie ich do rejestru | 752 506

Elektroniczna Legitymacja Studencka

1. | Nadanie wszystkim studentom uprawnien do ELS, sprawdzenie zdj¢¢ w systemie oraz
eksportowanie danych do Politechniki Poznanskiej celem wystawienia legitymacji

2. | Na podstawie listow przewozowych zatwierdzenie kodem potwierdzajacym
w systemie SELS odbioru legitymacji i sprawdzenie kazdej sztuki z lista.

Przy uzyciu podpisu elektronicznego nadanie daty waznosci kazdej legitymacji oraz
naklejenie hologramu 752 506
3. | Wydrukowanie, opiecz¢towanie, wydanie slubowan, legitymacji studenckich oraz
umdw o odptatnosci

4. | Ustawienie w systemie SELS statusu kazdej legitymacji

5. | Zaznaczenie w eOrdo daty odbioru legitymacji i przekazanie na poszczegdlne wydziaty
podpisanych $lubowan

6. | Przedluzanie waznosci legitymacji w systemie SELS i naklejanie holograméw 4315 2850

7. | Wprowadzenie danych studentéw Erasmusa+, wklejenie zdj¢¢ do systemu, oraz eks- 60 73
portowanie danych do Politechniki Poznanskiej celem wystawienia legitymacji

Obstuga studenta i inne

1. | Wydrukowanie i uzupetnianie albumu studenta 506

Biezaca obstuga studentéw (udzielanie informacji, przyjmowanie wnioskOw potwierdzajacych zmian¢ danych
2. | osobowych, wydawanie drukdw na zaliczenie warunkowe, egzaminy komisyjne i powtarzanie semestru oraz

urlopy)

Przyjmowanie od studentéw potwierdzenia wptat i zdj¢¢ do dyplomu oraz wnioskéw

na dyplomy i suplementy w jezyku obcym 723 525

Wydawanie absolwentom dyploméw ukonczenia studiow oraz pozostatych dokumen-
. . . 695 229
tow z teczki osobowej absolwenta

5. | Odpowiedzi na pisma z ZUS, KRUS, GOPS, policji, sadéw, MOPR 74 68

Wystawianie za§wiadczen o kontynuowaniu nauki dla potrzeb przyznania $wiadczen

6. rodzinnych (do PEFRON) 15 21
7 Wystawianie zaswiadczen o kontynuowaniu nauki dla potrzeb przyznania §wiadczen 70 55
" | rodzinnych (zagraniczne)
8. | Wystawienie za§wiadczen o studiowaniu (wg rejestru) 1025 703
9. | Wydawanie legitymacji studenckich oraz §lubowan do podpisu 752 506
10. | Wydawanie uméw o odptatnosci za studia w tym réwniez anekséw do uméw 1170 506
1 Weryfikacja nieodebranych legitymacji studenckich (zaznaczenie w eOrdo i przekazanie na poszczegdlne wy-
" | dziaty)
12. | Obrébka wydrukowanych dyploméw w jezyku obcym | 42 | 92
13. | Drukowanie kart obiegowych i wydawanie dokumentéw osobom skreslonym
14. | Archiwizacja akt osobowych 0s6b skreslonych oraz absolwentéw (teczek) | 1891 | 420
15 Wysylanie e-maili do dziekanatéw z prosba o przygotowanie suplementéw w jezyku angielskim (na podstawie

ztozonych wnioskéw przez absolwentow)

W zakresie spraw zwigzanych z indywidualnym kontem studenta w systemie e-Ordo, modut eStu-
dent, wysytano dodatkowo biezace informacje zwiazane z odbieraniem legitymacji, dokumentow,
oferta warsztatéw i szkolen oraz innych zwigzanych z obowigzkami studenta lub wynikajacymi
z ich dziatalnosci w kotach naukowych oraz wszelkich informacji dotyczacych spraw studentoéw na
potrzeby innych komorek.

Dodatkowo do obowigzkéw w roku akademickim 2017/2018 wtaczono:

— przygotowanie dokumentacji do wydania dla studentéw I roku na wszystkich kierunkach
studiow w tym: Slubowan oraz uméw o warunkach odptatnosci za studia stacjonarne;

— przygotowanie na prosbe Prorektora ds. Ksztalcenia wykazu odbywania przez studentow
praktyk zawodowych w roku akademickim 2017/2018 z wyszczegdlnieniem rodzaju prak-
tyk, liczby godzin oraz liczby studentéw majacych realizowa¢ praktyke;

— przyjmowanie podan na studia podyplomowe;

— aktualizacje zaktadki studiéw podyplomowych;
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— wsparcie w archiwizacji teczek stuchaczy studiéw podyplomowych 2015-2016, tworzenie
bazy nowo przyjetych na rok akademicki 2017/2018;

— wprowadzanie danych do systemu eOrdo w celu wydrukowania ELS dla uczestnikéw pro-
gramu Erasmus+;

— uczestnictwo w pracach Uczelnianej Komisji ds. Oceny Jako$ci Ksztalcenia;

— przeprowadzenie ankiety oceny nauczyciela na kierunkach mechanika i budowa maszyn
oraz finanse i rachunkowos¢;

— przygotowanie i rozpowszechnienie informacji o przeprowadzeniu ankiety oceny jakoSci
ksztalcenia oraz oceny pracy nauczyciela. Podejmowanie dziatan majacych na celu wzmoc-
nienie akcji informacyjnej przez wystanie komunikatéw do studentéw za posrednictwem
portalu eOrdo Omnis na indywidualne konta w module eStudent;

— przygotowanie statystyk i analiz z przeprowadzonych ankiet elektronicznych;

— wydruk raportu ze wskaznikami dla kazdej pracy dyplomowej zweryfikowanej w systemie
Plagiat.pl, przechodzacej przez modut eDyplomowania;

— wprowadzanie 163 prac dyplomowych do systemu antyplagiatowego celem weryfikacji, wy-
druk protokotéw oryginalnosci pracy wraz z raportem szczegélowym.

Studia podyplomowe

W roku akademickim 2017/2018 na podstawie wynikdéw postepowania rekrutacyjnego urucho-
miono 4 kierunki studiéw podyplomowych na Wydziale Spoteczno-Technicznym:

1) administracja samorzgdowa — edycja VI,

2) transport, spedycja, logistyka — edycja III,

3) zarzadzanie bezpieczenstwem i higieng pracy — edycja XII,

4) zarzadzanie kadrami i prawo pracy — edycja VIII.

We wszystkich edycjach studiéw podyplomowych realizowanych przez PWSZ w Koninie w roku
akademickim 2017/2018 uczestniczyto tacznie 106 stuchaczy, co oznacza spadek ich liczby o 18%
w poréwnaniu z rokiem poprzednim. Przyjetym stluchaczom zostaly wystawione indeksy, karty
okresowych osiagnie¢ na semestr I oraz II, protokoty egzaminacyjne oraz na prosbe zaswiadczenia.
Dla kazdej edycji zostat przygotowany dziennik zaje¢, w ktérym odnotowano frekwencje stuchaczy
oraz zrealizowane zaj¢cia. Na zakonczenie studiow w dniu 9 czerwca 2018 r. zostat przeprowadzony
egzamin koncowy, a oceny zostaly odnotowane przez komisje w protokole egzaminu koncowego,
na podstawie ktérego wszystkim stuchaczom zostaly wystawione $wiadectwa ukonczenia studidéw.

Rekrutacja na studia podyplomowe w PWSZ w Koninie — lata 2016/2017 1 2017/2018

Kierunek Rok akademicki
2016/2017 2017/2018
administracja samorzgdowa 32 30
edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna 24 -
transport, spedycja, logistyka 17 18
zarzadzanie bezpieczenstwem i higieng pracy 25 23
zarzadzanie kadrami i prawo pracy 32 35
razem 130 106

9 czerwca 2018 r. zakonczyly si¢ 4 dwusemestralne studia podyplomowe:

1) administracja samorzagdowa — $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych oraz dy-
plom, wystawiany wspolnie przez PWSZ w Koninie i Urzad Miejski w Koninie, otrzymato
30 stuchaczy;

2) transport, spedycja, logistyka — §wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych otrzyma-
1o 14 stuchaczy, natomiast kolejnych 3 stuchaczy przystapito do egzaminu 20 czerwca br.;

3) zarzadzanie bezpieczenstwem i higieng pracy — swiadectwo ukonczenia studidw podyplo-
mowych otrzymato 23 stuchaczy; zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z 2 wrze-
snia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109 poz. 704
z p6zno zm., § 4 ust. 2), osoby te uzyskaty kwalifikacje pracownika BHP;
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4) zarzadzanie kadrami i prawo pracy — swiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych
otrzymato 35 stuchaczy.

Oferta studiow podyplomowych znajduje si¢ na stronie www.pwsz.konin.edu.pl/podyplomowe.
Studia dostepne sa dla oséb indywidualnych oraz firm.

W czerwcu 2017 r. Uczelnia zostala zarejestrowana w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) nadzo-
rowanej przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) z Warszawy, co pozwolito na
skorzystanie przez 12 pracujacych kandydatdéw/stuchaczy z nowego projektu finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej tj. Podmiotowego Systemu Finansowania. W ramach tego projektu
mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa mogty otrzymac refundacj¢ kosztow poniesionych na studia
podyplomowe. Wysoko$¢ refundacji mogta siggna¢ nawet do wysokosci 80%. Od 9 do 10 kwietnia
br. zostal przeprowadzony przez firm¢ Grupa Gomutka Euroedukacja — z wynikiem pozytywnym —
audyt funkcjonowania Uczelni w BUR. Osoby, ktére ukonczyty studia podyplomowe i skorzystaty
z dofinansowania otrzymaty od Uczelni dodatkowo zaswiadczenia o zakonczeniu udziatu w ustu-
dze rozwojowe;j.
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