Kanclerz PWSZ w Koninie
(nazwa jednostki)

OGLASZA KONKURS NA ZAST EPSTWO NA STANOWISKO PRACY

Samodzielny referent ds. finansowo-kggowych
(nazwa stanowiska pracy)

1. Zakres wykonywanych zaglaa stanowisku:

a) kstgowanie dokumentéw prostych: list ptac, dokumenfirnayje¢ i likwidacji srodkow
trwatych oraz amortyzacji, dokumentow magazynowycdt kstgowych, delegacji
krajowych i zagranicznych

b) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych

c) rozliczanie wydatkéw w ramach projektu ERASMUSERASMUS POWER

d) wystawianie not kggowych

e) uzgadnianie nataych do zaptaty podatkow i sktadek ZUS

f) ksiegowanie przypisow za odptatne ksztalcenie i noclegiDomach Studenta i ich
rozliczanie

g) wystawianie dyspozycji do banku

h) wspotpraca z poszczegolinymi komorkami uczelnjgoeana celu prawidtowe rozliczenia
i ksiggowania

i) wykonywanie przelewow za pomgbankowdci elektronicznej

j) biezace uzgadnianie sald rozrachunkowych i dokonywangodnié kont

k) rozliczanie inwentaryzacji

) rozliczanie kosztow i przychoddw w czasie

2. Niezlzdne wymagania:

a) wyksztatcenie wisze ekonomiczne,

b) przynajmniej 3-letnie daviadczenie w pracy w petnej kgiowasci,

C) znajom&¢ petnej ksggowasci,

d) znajomac¢ przepiséw ,Ustawa o rachunkowad’, przepisow podatkowych (VAT, podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych, podatku dochodoveeigosdb prawnych),

e) znajomé&¢ programu kgigowego SYMFONIA,

f) obstuga pakietu MS Office (Word, Excel),

g) dobra organizacja pracy, samodziétmnw dziataniu, umiejtnos¢ pracy w zespole,

h) skrupulatnéc, rzetelnd¢, terminowde,

i) myslenie analityczne,

3. Dodatkowe wymagania:
a) daéwiadczenie w rozliczaniu projektow finansowanychimalkow unijnych,
b) mile widziana znajomg jezyka angielskiego.

4. Wymagane dokumenty:
a) CV,
b) list motywacyijny.

Wymagane dokumenty nale sktadd w formie elektronicznej na adrésvestor@konin.edu.plub w Biurze
Kadr (pok. 3) ul. Przyjani 1w terminiedo dnia 24 listopada 2017 r.

Prosimy o dajczenie podpisanej klauzuli: , Wyfam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawanyafercie pracy dla
potrzeb niezgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osofath (Dz. U. Nr
133, poz.883 z @h. zm.)".



